福建工程学院教务处

闽工院〔2020〕教22号

关于进一步规范本科学生缓考申请的通知

各二级学院：

根据《福建工程学院本科学生学籍学历管理条例》（闽工院教〔2019〕22号）和《福建工程学院本科学生课程考核管理规定》（闽工院教〔2019〕18号）文件规定，对于本科学生正常主修课程和重新学习课程缓考申请作进一步规范，具体要求如下：

1.学生因故不能参加课终考核，必须事先向所在学院提出缓考申请，填写《福建工程学院申请缓考审批表》，经批准后报所在学院教学办，并在教务系统中进行申请，上传批准后的审批表，教务员审核后即为办理成功。学生不能以学习课程多或找工作等为理由申请课程缓考。

2.重新学习课程考试时间与正常主修课程考试时间发生冲突时，学生应参加正常主修课程考试。因考试时间发生冲突而未能参加重新学习课程考试者，应事先向所在学院提出缓考申请，填写《福建工程学院申请缓考审批表》，经批准后报所在学院教学办，并在教务系统中进行申请，上传批准后的审批表，教务员审核后即为办理成功。申请重新学习的学生不能以学习课程多、参加实习或找工作等为理由申请重新学习课程缓考。

3.缓考申请应在考试前提出并办理好相关手续。确有特殊原因无法在考试前办理相关手续的，原则上在考试结束后两周内提交相关证明材料（因突发疾病的需提供校医务室或二级甲等及以上医院的诊断证明），填写《福建工程学院申请缓考审批表》，经批准后报学生所在学院教学办，教务员审核后报备教务处，由教务处协调处理教务系统成绩录入等工作。

4.重新学习课程考核不合格者，不组织课程补考。课程补考和全校性公共选修课不能申请缓考。

附件：福建工程学院申请缓考审批表
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