福建工程学院毕业设计（论文）过程管理检查表

学院                         

	项目
	检查内容
	权重
	检查 

得分

	1
	毕业设计（论文）动员情况（检查原始记录材料等）
	5
	

	2
	专业教研室开展毕业设计（论文）选题专题会议，做好选题审核把关，筛查题目陈旧（重复度）、难度太低或太大、涵盖范围不适当等实施情况；学院是否召开毕业设计（论文）选题审定会议，认真审核专业教研室提交的选题，并做好审核记录情况（检查原始记录材料等）
	20
	

	3
	选题质量符合专业培养目标要求，每学年选题更新率是否高于80%（线上查阅近三年指导教师的选题汇总表以及其它原始记录材料等）
	5
	

	4
	学院对专业教研室毕业设计（论文）工作计划、任务书下达、开题汇报会等专题会议工作进行指导和监督情况（检查原始记录材料等）
	10
	

	5
	学院开展毕业设计（论文）初期自查情况，形成自查报告情况（检查原始记录材料和自查报告等）
	5
	

	6
	任务书的要求是否明确和恰当；任务书下达时间是否合理（检查线上原始记录材料等）
	10
	

	7
	师生比是否符合“理工艺科类：师生比为中级职称教师1：4，高级职称教师1:8；文法经管类：师生比为中级职称1:6，高级职称教师1:10 ”要求（通过系统检查每位指导教师的职称与对应专业学生的汇总表等）
	5
	

	8
	开题报告是否有指导教师审阅意见、审阅意见是否完整、是否有针对性；开题报告内容填写是否合理、详细、完整（检查原始记录材料等）
	10
	

	9
	指导教师是否认真、负责，严格考勤，每周是否有详细的指导记录，并按时对上传至毕业设计（论文）管理系统的指导记录进行审核（检查原始记录材料等）
	15
	

	10
	学生是否按规定完成设计（论文）进度，工作状态是否良好（通过电话访谈或者召开学生座谈会了解论文进展情况）
	15
	

	总分：
	

	存在的问题及整改建议：
检查专家签字： __________                               年   月  日


