
多媒体教室使用申请表
	申请人姓名
	  
	班级/部门
	 
	联系电话
	 

	申请事由
	  

	部门审批人
	 
	联系电话
	 

	使用时间
	        年    月    日      第    周星期    

节次：1   2   3   4   5 ,  6   7   8   晚

	教务处意见
及签章
	 
	参与人数
	
	行政中心审批意见

	
	
	教室编号
	 
	


注意：1、教室使用申请人须保证所使用教室的清洁卫生以及多媒体设备安全，若晚上使用务必保证窗帘、灯光、电扇、多媒体、门窗等关闭后方可离开。

2、若需多时间段、多教室申请，要附上详细申请安排说明；申请表格涂改无效！
3、本表一式两份，一份留教务处备案，另一份交相关大楼值班室。
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